Циклограмма деятельности заместителя зав. по ВОР
 на 2019 -2020 гг.
                                                           
                                                               Понедельник
08.00-10.00 Обход групп.
 Просмотр образовательной деятельности. Р
ешение организационных вопросов.
11.00 – 12.00 Административное совещание (при заведующем)
Общие вопросы. Анализ работы воспитателей за предыдущую неделю.
 Планирование деятельности.
14.00 – 16.00 Проверка рабочих программ педагогов, перспективного планирования и КТП в группах. Анализ готовности педагога к рабочей неделе. Соответствие воспитательных мероприятий годовому плану группы и МКДОУ. Методические рекомендации (все группы)
Работа с документацией. Оформление протоколов, справок.

Вторник
                                                         Методический день
Работа с педагогами. Индивидуальные консультации (по запросу)
13.30 – 14.30 Методические совещания. Подготовка к методическим мероприятиям: педсоветам, семинарам.Посещение библиотеки (резерв времени).
Работа с документацией. Работа по результатам наблюдений.
08.00-10.00 Обход групп. Просмотр образовательной деятельности. 
Решение организационных вопросов.

Среда

Анализ образовательно -воспитательного процесса:
Контроль, наблюдение, анализ индивидуальной воспитательной работы с воспитанниками в группах .
Контроль занятости воспитанников в кружках и секциях
Контроль режимных моментов в группах
Самоподготовка в группах. Контроль.
Работа с документацией.
                                                                      Четверг
                                                                  
Анализ воспитательно – образовательной деятельности:
контроль, наблюдение, анализ индивидуальной воспитательной работы с воспитанниками в группах (анализ ведения индивидуальных маршрутов сопровождения, анализ подготовки педагога к воспитательному мероприятию в соответствии с годовым планом) Контроль занятости воспитанников в кружках и секциях контроль режимных моментов в группах Организация и проведение самоподготовки в группах. Контроль.
Посещение совместной деятельности педагогов дополнительного образования.
 Проверка журналов педагогов доп.образования. Анализ пед.процесса.
Пятница
Взаимодействие с социальными партнёрами
Ознакомление с новыми методич. разработками, материалами. 
Подборка методических материалов в помощь воспитателям.
Разработка методических рекомендаций и пособий.
Школа молодого педагога (по плану)
Составление плана работы на месяц
Проведение тематических мероприятий с коллективами групп (по плану)
Работа по оформлению выставок, стендов
Проведение тематических занятий с коллективами групп (по плану)


                                                                          Составила: Алиева Г.А.- заместитель зав. по ВОР.
